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AUTOMACAO DE PROCESSOS NO SISAP @

Tornar operacional e automatico um processo antes executado manualmente,

economizando tempo e esforco, utilizando para isso recursos da tecnologia e da
integracao de sistemas.

Finalidade: auxiliar os taxadores/servidores de RH na inclusao de registros no Sistema
de Administracao de Pessoal — SISAP que demandam atividades repetitivas e

volumosas, como por exemplo, inclusdo de promocgao, progressao, concessao de ferias
prémio, dentre outras.



ALGUNS BENEFICIOS DA AUTOMAGCAO DE
PROCESSOS

Eliminar gargalos em algumas atividades de taxacao;
Ganho de produtividade em atividades repetitivas;
Otimizar o tempo de trabalho de cada colaborador;
Evitar a sobrecarga de trabalho;

Melhor aproveitamento do colaborador em outras atividades essenciais do RH.




REQUISITOS &

Power Automate versao Desktop instalado em um ou mais de um computador;

Configuracao prévia na ferramenta com os dados do usuario que efetuara os
langamentos no Sisap (login e senha Sisap);

Preenchimento de planilha com o leiaute padrao constando os campos necessarios para
iInclusao de dados, por exemplo, de progressao;

Realizado o preenchimento da planilha, inseri-la na ferramenta Power Automate;

Clicar no botao [> “Play”



REQUISITOS &

Configuracao prévia na ferramenta com os dados do usuario que efetuara os
lancamentos no Sisap (login e senha Sisap):

- Criacao das variaveis login e senha utilizados para acesso no Sisap

Arquive Editar Depurar Ferramentas Babir Ajuda Incluir Progressdo | Power Automate £ cecad365 (default)
Acoes > >l @ A Variaveis x b
Pesquisar agoes o™ Subfluxos v Main | /D Variaveis de pesquisa =
> Varidueis 1 Obter data e hc_:-ra atuais o o )
Recuperar o datetime atual e armazena-lo em data_e_hora_inicio ~  \Variaveis de entrada/saida 2 @ W

» Condicionais

» Loops Executar aplicativo il login -
2 [> Executeo aplicativo "C:\Program Files (x86)\pw3270\pw3270.exe’ com os argumentos e

* Controle de fluxo

armazene sua |ID de processo em  terminal

L

(=l Senha . ‘
* Bxecutar fluxo i <Valor confidencial =

% Aanardar ? cemndnc




REQUISITOS &

Preenchimento de planilha com o lelaute constando os campos necessarios para
iInclusao de dados, por exemplo, de progressao:

Layout inclusdo PROGRESSAD no Sisap - demais carreiras - Excel

Arquivo Inserir Layout da Pagina Farmulas Dados Revisdo Exibir Desenvolvedor Q O que vocé deseja fazer... Erik Tadeu de Morais (SEPLAG) Q,_ Compartilhar
T _ (| £—¥ .
D I;E . Calibri 12 - A A —== % =¢ Quebrar Texto Automaticamente  Geral - | --l I_:JJ 1)) EEI':':' EEILX L 2 ) ‘%Y p
Colar " N I s5- [H- o .& - === | =3 T e e e =2, 0g 000 ‘?.:;E _ﬁg Formatagdo Formatar como Estilosde  |nserir Excluir Formatar i Classificar Localizar e
= Condicional - Tabela~ Célula~ = = = *— ° eFiltrar~ Selecionar~
Area de Transf... Fonte ra Alinhamento ra NUmero ra Estilo Células Edicdo T
Al - J | NOME v
A B C D E F G H . -
s DATA DATA
NOME MASP oV | ADMISSAO NAT e STATUS
1 : PUBLICACAO INICIO
2 Fulano da Silva 3 030 10/01/2000 |01/01/2000
3 Ciclano da Silva 3 100 10/01/2000 |01/01/2000
4 |Beltrano da Silva 1 222 10/01/2000 |01/01/2000
3
&
| PROGRESSAO | OBSERVACOES 3 - :

¥
f_‘:
o
i1
H




REQUISITOS

Orientacdes de preenchimento da planilha na aba “OBSERVACOES”

s Layout inclusdo PROGRESSAO no Sisap - demais carreiras - Excel

3|

Arguivo Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Farmulas Revisdo Exibir Desenvolvedor @ 0 que vocé deseja fazer... Erik Tadeu de Morais (SEPLAG) ,Q,_ Compartilhar
.n.D I;E ) Calibri 11 - A A = = = ’?}“ - E_FQuebrarTﬂrtoﬁ.utomaticamente Geral - |_:¢" l_? %ED Ex EI %: ‘%Y p
Colar o N T S~ H~- M- .& - === €= 3= R TRl I £ . of ooo e Furrr?a.tagﬁu Farmatar como &tjlus de Inserir Excluir Formatar ) CIa;ificar Lm_'a.lizar e
v Condicional = Tabela = Célula - - - - *— " eFiltrar~ Selecionar -
Area de Transf... Fonte = Alinhamento = Ndamero ra Estilo Células Edigdo ~
Al - j v
A B . C . D . E . F . G . H . . ] . K . L | [ . M . O | P . Q . R . 5 . T . U~
L
2 |Observagdes para preenchimento da planilha:
3 | Para servidores que possuem masp de 6 digitos, sem contar o DV, devera ser inserido o ndmero "0" antes do masp. Exemplo: 0111222, Se for o
4 caso, formatar os dados da coluna "B - MASP" da seguinte maneira: Formatar Células=Numero=Personalizado=Tipo=0#####8##
5 |As colunas "C - DV" e "D - ADMISSAQ" deverfio conter apenas o nimero, sem zero a esquerda. A coluna "E - NAT" devera ser preencida no formato
6 |000. Se for o caso, formatar os dados da coluna "E - NAT" da seguinte maneira: Formatar Células>Nimero>Personalizado>Tipo>0## para que seja
T |acrescido o 0 (zero) a esquerda para naturezas de progressio com menos de trés digitos. As colunas "F - DATA PUBLICACAO" e "G - DATA INICIQ"
8 |deverZo ser preenchidas no formato 00/00/0000. A coluna "H" ndo deve ser preenchida.
fﬂ-Seguem exemplos de preenchimentos nas primeiras linhas, que poderdo ser apagados para inclusao dos dados.
11
12
| PROGRESSAO | OBSERVAGOES | @ . b

Pronto 1 HH m - | + 100%




REQUISITOS &0 REDE RH

Realizado o preenchimento da planilha, indicar o caminho na ferramenta Power
Automate:

Arquive Editar Depurar Ferramentas Babir  Ajuda

Incluir Progressdo | Power Automate ,@l cecad365 (default)

Iniciar o Excel
7| Inicia uma nova instdncia do Excel ou abre um documente do Excel Mais informagtes

Selecionar parametros

~ (Geral

Iniciar o Excel: e abrir o documento a seguir

Caminho do documento: C:\Users-\Desktap\Pmuer Automate
12_1_2024\Progressdo - OK\Layout inclusdo
PROGRESSAQ no Sisap - Copia - Copia.xlsx

Ternar instancia visivel: m
Abrir como somente leitura: C.D

» Avangado

* Mariaveis produzidas Progressao




REQUISITOS

Clicar no botao [>"Play”

Arguive Editar Depurar Ferramentas Exibir  Ajuda

Incluir Pregressdo | Power Automate

Acoes = | P Pl ®

/D Pesquisar agdes o™ Subfluxos Main

> Varidveis 1 Obter data e hora atuais

Recuperar o datetime atual e armazena-lo em data_e_hora_inicio
* Condicionais

> Loops Executar aplicativo
2 [> Executeo aplicativo "CA\Program Files (x86)\pw32T70\pw3270.exe’ com os argumentos e

G .
Controle de fluxo armazene sua ID de processo em  terminal

* Executar fluxo

0

B cecad?65 (default)

Variaveis X
| /O Varidveis de pesquisa
~  Variaveis de entrada/saida 2 H ¥

=l login -

(=l Senha
I

<Valor confidencial = |

i




NOSSAS EXPECTATIVAS &

Acreditamos que com a utiizacao dos procedimentos de automacao, o0s
orgaos/entidades ganhariam celeridade na inclusao dos registros, ja que os “rob6s”
efetuam a insercao dos registros no Sisap com mais velocidade.

E no término do processo executado pelo robd, o taxador/servidor trataria manualmente
apenas 0s casos que porventura tiveram algum tipo de erro/inconsisténcia. Com isso,
almejamos que a adocao desse processo possa contribuir com a eliminacao de gargalos
contidos em algumas atividades de taxacao.



AUTOMACOES DESENVOLVIDAS @

* |ncluir ADVEB — Adicional de Valorizacao Educacao Basica;
 Incluir e anular/revogar Promocao no Sisap;
* Incluir e anular/revogar Progressao no Sisap;

* Incluir, excluir e alterar Férias Regulamentares no Sisap (quando nao € utilizado o
Ponto Digital ou outra ferramenta que migre os dados para o Sisap);

 Incluir Faltas no Sisap pela rotina Faltas Consolidadas Pagamento e pelo Historico
(quando nao é utilizado o Ponto Digital ou outra ferramenta que migre os dados para
0 Sisap);



AUTOMACOES DESENVOLVIDAS @

* |Incluir Concessao de Férias Prémio no Sisap;

 Incluir Prorrogacao de Contrato Administrativo no Sisap. (Antes de ocorrer o
desligamento pelo término do contrato);

 Incluir Vantagem Pessoal da Educacao Basica no Sisap com ocorréncia e sem
OCorréncia;

* Incluir Prorrogacao de Afastamento para servidores municipalizados no Sisap —
especifico para a Secretaria de Estado de Saude - SES



AUTOMACOES EM DESENVOLVIMENTO

* |ncluir Quinquénio no Sisap;
* Incluir Usufruto de Férias Prémio no Sisap;

 |ncluir Hora Extra.




DEMONSTRAGCAO DO FUNCIONAMENTO ¢ REDE RH
DOS ROBOS

ATENCAO: os dados e datas utilizadas nas demonstracées possuem caracteristicas
ficticias, servindo apenas para explanar o funcionamento dos rob6s. O DRH de cada
orgao devera providenciar todos os tramites necessarios para a concessao dos
beneficios (analise, publicacao da concessao e insercao dos registros no Sisap).

Por se tratar de ambiente de Teste, nenhum impacto ocorreu nos dados funcionais dos
servidores envolvidos na demonstracao.

Os videos das demonstracoes tiveram a velocidade adiantada em virtude da duracao do
tempo desta reuniao.



DISPONIBILIZAGAO DOS ROBOS &

« (s arquivos com os codigos dos robos em formato txt, as planilhas com o leiaute e as
Instrucdoes de como montar os robds apresentados nessa reuniao se encontram
disponibilizados na Biblioteca de Robds no site do Automatiza.MG.

 (Os demais robés serao disponibilizados no respectivo site a partir do dia 23/12/2024.

Endereco: https://automatiza-mg.github.io/automatizacoes/



https://automatiza-mg.github.io/automatizacoes/
https://automatiza-mg.github.io/automatizacoes/
https://automatiza-mg.github.io/automatizacoes/
https://automatiza-mg.github.io/automatizacoes/

REDE RH
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